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【学歴】 

1964年 3月 明治大学文学部 卒業 

1966年 3月 明治大学大学院文学研究科修士課程 修了 

1969年 3月 明治大学大学院文学研究科博士課程 修了 

 

【略歴】 

静岡県立大学短期大学部教授、静岡文化芸術大学教授を経て、 

川崎医療福祉大学医療秘書学科教授／大学院医療秘書学専攻主任を歴任 

その間、日本ビジネス実務学会副会長、日本医療秘書実務学会会長などを歴任 
 

現在: 

静岡県立大学名誉教授 

日本医療秘書実務学会名誉会長 

  

【研究分野】秘書研究、医療秘書研究、ビジネスワーク研究 

 

【主な所属学会】日本ビジネス実務学会、日本医療秘書実務学会、日本医療秘書学会 ほか 

 

【主な共著・編著・監修 （論文は除く）】 

『医師事務作業補助 －実務の手引き』（西文社） 

『医療従事者のための情報リテラシー』（日経ＢＰ社） 

『医療秘書概論・実務  医療情報処理学  医療関係法規概論』（メヂカルフレンド社/        

日本医師会） 

『説明・提案・説得のワーク －プレゼンテーションの基礎』（西文社） 

『ワークで学ぶコミュニケーション・スキル』（西文社） 

『ワークで学ぶビジネスマナー』（西文社） 

『現代医療秘書 －役割と実務』（西文社） 

『新しい時代の秘書ビジネス論』（紀伊国屋書店） 

『新版 現代秘書の基礎知識』（建帛社） 

『秘書学概論』（中央経済社） 

『国語表現』（建帛社）        ほか 

 

 

 


